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1. O6nue noJtoskeHust

1.1. Tonoxenue 06 apxuBe MyHUIMIATIBHOTO GIOMKETHOIO JIONIKOIBHOLO
00pa3oBaTeNBHOrO YUpexkAeHUs  jeTckuit cam Ne 12 (ranee — MBJIOY)
paspaboTaHo B COOTBETCTBHM C TNPUMEPHBIM IIOJNOKEHUEM 06 apXuBe
OpraHM3anuH, yTBEPKIACHHBIM IpHuKazoM Pocapxupa oT 11.04.2018r. Ne 42,

1.2. B nessix cBoeBpeMEHHOr0 MpreMa apXUBHEIX T0KyMenToB MBJIOY s
XPaHCHHsI, UX y4YeTa, COXPaHHOCTH, YIOPSJIOUEHUsI W HCIIONBL30BAHUS CO3JAETCH
apxuB MbJIOY (nanee — apxus).

1.3. Tlpuxazom 3aBenyrommero MBOY HasHayaeTCs OTBETCTBEHHOE JIAIP 38
apxus MBJIOY. |

1.4. B cBoeli paGoTe, OTBETCTBEHHOE aano  3a apxus  MBJIOVY,
PYKOBOACTBYETCSI 3aKOHOIATEIbCTBOM Poccuiickoit Denepain 06 apxuBHOM
AeJe,  HOPMATHBHBIMHU  TPABOBBIMH  aKTaMH,  PACHOPSIUTEIBHBIMH U
METOJANYECKUMH JOKYMEHTaMH OpraHoB UCIIOJHUTEIbHON BJIACTH
Kpacronapckoro  kpas W HOPMATMBHBIMH  TPaBOBBIMM  aKTaMM W
PacHOPSANTEILHRIMA ~ JJOKYMEHTaMHU  OpPraHoB — MECTHOI'O  CaMOyIIpaBJeHHs
Kaskasckoro paiona, HOpMaTHBHO-METOAMYECKUMH JIOKYMEHTAMH 10 apXUBHOMY
ACJly U JICTIOTIPOU3BOACTBY U HACTOSIIIUM T10JIOKEHUEM.

1.5. MBJIOV o6ecnieunBaer apxuB HeOOXOAUMBIM TIOMEIICHUEM.

1.6. MBJIOY obecrieunBaeT cOXpaHHOCTE, y4eT, 0TOGOp, YIOPSIOYSHHC W
HCIIOJIB30BAHUE JIOKYMEHTOB, 00Pa3yIOIIUXCs B €r0 JIEATeILHOCTH B COOTBETCTBUH
C /ICHCTBYIOLIMM 3aKOHOIaTeNLCTBOM Poccuiickoit Menepaiiu 06 apxuBHOM nere,
HOPMATHBHBIMHU MPABOBBIMU TOKYMEHTAMK 10 JIEJIONPOU3BOJICTBY U apXUBHOMY
nery MBJIOY.

1.7. PaboTHUK, OTBETCTBEHHEII 3a O0CCIIeUeHrne COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
OTYHTBIBACTCS B CBOEH padore nepen 3aseayrommm MBJIOY.

1.8. KoHTposb Haj JeATeNbHOCTRIO apXHBa OCYIIECTBISIET 3aBe/yIONMiT
MBJIOVY. :

2. Cocras fokymenToB apxusa MBJIOY

Apxus MBJIOVY xpanur:

2.1. JIOKYMEHTBI IIOCTOSIHHOIO M BpeMeHHbIX (cBbimie 10 JeT) cpokoB
XpaHeHHUsl, B TOM YHCJIE JIOKYMEHThI 110 JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBIIMECH B
nesressHoct MBJIOV.

2.2. JIOKyMEHTBI IOCTOSIHHOTO XPaHCHHsS H JOKYMEHTBHI 10 JUYHOMY
coctaBy (ponza(oB) OpraHu3alMi-IPe/IIECTBEHHUKOB (IPH UX HAJIUYUHN).

2.3. ApxuBHEIE ()OHJIBI IMYHOTO IPOUCKOKAEHUS (IIPY UX HATUYUU).

2.4. Do oIE30BaHMS JIMUHOTO TIPOUCXOXKACHUS (TIPH MX HATUUKH ).

2.5. CrpaBoYHO-IIOMCKOBBIE CpeJCTBA K JOKYMEHTAM U  Y4YeTEBIE
JOKyMeHThI apxuBa MBJIOVY.

3. 3apaun apxusa MBJOY



-

K 3anagam apxuBa MBJIOY oTHOCsTCS:

3.1. Opranuszanust XpaHeHUs! TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEAyCMOTPEH
paszenom 2 Hacrosiuiero Ionoxxerus.

3.2. Kommexrosanue apxusa MBJIOY nokymenramu, o6pa3oBaBmmumucs B
nesrensHocT MBJIOY.

3.3. Y4er 10KyMEHTOB, HAXOASALIMXCS HA XpaHeHuu B apxuse MBJIOVY.

3.4. Vicnonp3oBanue JOKYMEHTOB, HaXOMSIIMXCSl HA XPaHEHHH B apXHBE
MBJIOYVY.

3.5. Tloproroska W cBoOeBpeMeHHas Iiepejiada JJOKYMEHTOB ApPXHBHOIO
(onna Poccuiickolt Meyepanuul Ha MOCTOAHHOE XPaHEHHE B MyHI/II_II/IITaHb}‘{])Iljl
apxuB (B ciaydae siuksuganun MbJIOY).

3.6. Meroauveckoe pyKOBOACTBO W  KOHTPOJL (DOPMUPOBAHMS U
opopmienus nen B noxpasznenenusx MBJIOY u csoeBpemenHoi mepenaueii ux B
apxus MBJIOYVY.

4. @ynknun apxua MbJI0OY

Apxus MBJIOY ocymiectsisier cieayroniue QpyHKIUH:

4.1. Opranusyer MpueM J0KyMEHTOB [TOCTOSIHHOTO W BpeMEHHBIX (cBbiie 10
JIET) CPOKOB XPaHEHWs, B TOM 4YHCIIe 10 JUYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBIUKMXCS B
nesrensrocT MBJIOVY, cornacuo MucTpykumu no nenornponssojictsy MBJIOVY.

4.2. CucremarusupyeT M pasMellaeT JAOKyMEHTBI, IIOCTYIAlolue Ha
xpanenue B apxuB MBJIOY, o6paszoBaBiimecss B X0J€ OCYHIECTBICHMS
nesresbHoctd MBJIOVY.,

4.3. llpunumaer nesa He IO3JHee 4YeM dvepe3 | roJi mocie 3aBeplieHMs
JICJIONIPOM3BOACTBOM, YYUTBIBACT U  XPAHUT JIOKYMEHTBI II0 OCHOBHBIM
HATIPaBJICHUAM JIeATEIBHOCTH 00pa30BaTeILHOrO YUPEKJACHHUS, YITOPSIIOUYEHHEIE B
COOTBETCTBHM C HOPMATUBHBIMU TPEOOBAHUSMU T10 apXUBHOMY JICITY.

4.4, CocraBiser W TIPEACTABISIET OMUCH JIeJ TIOCJIE€  COIIacOBaHUs
skcneptHoi Komuccuedn MBJIOY (nanee - DK) Ha yTBepixkaeHUe 3aBe/yIonemMy
MBJIOY.

4.5. OcymecTBisieT yueT 1 obecrieunuBaeT IMOJHYI0 COXPAHHOCTh MTPUHSTHIX
Ha XpaHEeHUe Jell.

4.6. CozJiaet, MOIOJIHSET ¥ COBEPHICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN arapar
K XPaHSIMMCsl B apXUBe JlelaM U JIOKYMEHTaM.

4.7. Wndopmupyer pykosojctBo u paborankoB MBJIOY o cocrase wu
COJIEPIKaHUM IOKYMEHTOB apXHBa.

4.7. OpranusyeT UCII0JIb30BaHHUE JIOKYMEHTOB:

- BBIJAET B YCTAHOBJIEHHOM IOPSAAKE JAeJla, JOKYMEHTHI WM KOIIUU JIOKYMEHTOB B
[IeJISIX CILY2KeOHOro U HAyYHOTO UCITOJIb30BaHUS;

- BBIJIAET B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIKE KOMUM JOKYMEGHTOB U apXMBHBIE CIIPABKH;

- BEJIET y4YeT UCIIOIL30BAHUS JIOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCSI B apXUBE,

4.8. YuactByer B paspaborke WMHCTpyKIHMM 1O JIeJIONPOU3BOJICTBY B
MBJIOVY, B cocraBieHUH HOMEHKJIATYpPH! Jield, B (pOPMUPOBAHKUK U OGOPMIIEHNH
Jen.



4.9. VyactByer B IpOBENCHHHM  MEpONPHUSITHI 110 HOBBIIICHUIO
KBa(pUKaI1 PabOTHUKOB 1O BONPOCaM paboThl ¢ TOKYMEHTAMH.

4.10. IIpoBOAKMT SKCIEPTH3Y LEHHOCTH HOKYMEHTOB, XPAHALIMXCS B PXIBE,
ydactByer B pabore DK MBJIOV.

4.11. Opranusyer 1 OKa3bIBaET METOJHYECKYIO IMOMOIIb B IMOJTIOTOBKE
AOKYMEHTOB K niepejiaye B apxuB MBJIOVY.

4.12. Kourponmpyer npasunszocts GOpMUPOBaHUS U OhDOPMICHHS Je) B
ACJIONPOU3BO/ACTBE, @ TaKKe IOArOTOBKY JIeJI K Iepejadye Ha I[OCTOSHHOE
XpaHeHue pabotHukamu MBJIOVY.

S. IIpasa apxusa MBJ/I0Y

Apxus MBJIOY umeer npaso:

5.1, Ilpencrapmats  3aBexmyiomemy  MBJIOY  mpeatoxenuss 1o
COBCPIICHCTBOBAHMIO ~OpPraHW3allMK  XPaHEeHWs, KOMIUICKTOBAHUS, ydeTa W
HCIIOJIL30BAHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB B apxuse MBJIOVY.

5.2. 3anpammsath B nonpaszzenenusx MBJIOY cBenenus, HeoGXOMUMBbIE
11 pabotel apxusa MBJIOV.

5.3. HaBarb pexomenjauuu noapasiesenusm MBJIOY mo Bompocaw,
OTHOCSIIMMCS K KomIeTeHuH apxusa MbJIOY.

5.4. Mudopmuposars nojpasnenenns MBJIOY o neobxouMocTH riepeiasn
JOKyMeHTOB B apxuB MBJIOVY.

5.5. llpunumarts yuacrue B 3acenanusx DK MBJIOV.

4.3aKkII0unTeILHBIE TTOJIOKEHUS.

4.1. B Hacrosiiee [Tonosxenue 1o Mepe HeOOXOAMMOCTH, BBIX0JIa YKa3aH:iil,
PCKOMEHJAIIMK  BBILIECTOSAIIMX OpPraHOB MOTYT BHOCHTECS M3MEHCHUS U
JOTIOJIHEHHUSL, KOTOPBIE yTBEPXKAatoTCs 3aBe yronum MBJIOY.

4.2. Hacrosmee [Tosoxenue BCTynaer B Cuily ¢ MOMEHTA €r0 MONHCAHMS.
Cpox peficrust Tlonosxenus ue orpanuteH. [lonoxenue J1eHcTBYeT 10 MPUHATHS
HOBOTO.



